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ИНСТРУКЦИЯ 
о порядке проведения краевых контрольных работ

в IV классах образовательных учреждений Красноярского края 
в 2012 году
Инструкция предназначена для специалистов и методистов муниципальных органов управления образованием (далее – МОУО), директоров, заместителей директоров и педагогов образовательных учреждений (далее – ОУ), осуществляющих необходимую работу по организации и проведению краевых контрольных работ (далее –  ККР) в IV классах на территории Красноярского края.
1. Муниципальный орган управления образованием

1.1. Получает электронной почтой материалы ККР из КГКСУ «Центр оценки качества образования» (далее – ЦОКО).
1.2. Получает код по электронной почте из ЦОКО для открытия папки, содержащей материалы ККР.
1.3. Тиражирует и пакетирует материалы ККР.
1.4. Организует доставку пакетов с ККР в подведомственные образовательные учреждения (в объеме, соответствующем количеству выпускников начальной школы, с учетом освобожденных от ККР).
1.5. Для образовательных учреждений, находящихся в отдаленных и труднодоступных территориях, возможна доставка пакетов в электронном виде.
1.6. Утверждает списки ассистентов по образовательным учреждениям и классам, в которых будут проводиться ККР. В качестве ассистентов могут выступать педагоги других образовательных учреждений, а также педагоги второй и третьей ступени этого же образовательного учреждения.
1.7. Обеспечивает присутствие представителей муниципальных органов управления образованием в образовательных учреждениях в день выполнения ККР для контроля за соблюдением процедуры ККР. В качестве представителей муниципальных органов управления образованием могут быть направлены как специалисты МОУО, так и привлеченные методисты муниципальных межшкольных центров, руководители районных и школьных методических объединений учителей, педагоги, прошедшие инструктаж по процедуре проведения ККР.
1.8.Для обеспечения одинаковых условий проведения ККР и независимой оценки результатов МОУО может принять решение о проведении в одном ОУ ККР для учащихся нескольких школ и централизованной проверке работ. В этом случае МОУО организует доставку учащихся в ОУ, где будет проводиться контрольная работа.
1.9. МОУО и ОУ создают условия для работы уполномоченных представителей ЦОКО, контролирующих соблюдение порядка проведения ККР
2. Образовательное учреждение
2.1. Утверждает нормативно-правовую документацию, регламентирующую проведение ККР в данном образовательном учреждении (приказ о проведении ККР и назначении ассистентов из числа педагогов школы и др.); 

2.2. Составляет списки выпускников начальной школы, которые могут быть освобождены от ККР (учащиеся, обучавшиеся по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении; дети-инвалиды; иноязычные дети, обучавшиеся в данном учебном заведении менее трех  лет; учащиеся, обучающиеся по программам VII и VIII вида) и представляет в муниципальный орган управления образованием сведения о количестве обучающихся, участвующих в ККР.
2.3. Получает материалы для проведения ККР, обеспечивает их сохранность и секретность содержания работ.

2.4. Материалы ККР хранятся в сейфе руководителя образовательного учреждения и вскрываются в день проведения соответствующей контрольной работы.
2.5. В день проведения ККР ассистенты должны явиться в назначенное образовательное учреждение не позднее чем за 30 минут до начала проведения ККР.

2.6. Не позднее чем за 30 минут до начала ККР учитель начальной школы, чьи выпускники участвуют в процедуре ККР, в присутствии ассистента вскрывает пакет, внимательно читает инструкцию, знакомится с заданиями. 
2.7. За 5 минут до начала ККР учитель в присутствии ассистента раздает контрольные работы учащимся. 

Учитель должен предоставить бланки черновиков и объявить выпускникам о возможном получении дополнительных бланков черновиков при необходимости.

В случае обнаружения выпускником полиграфических дефектов в бланках ККР учитель (с согласия ассистента) должен заменить бланк ККР.
2.8. Учитель проводит инструктаж учеников начальной школы по процедуре проведения ККР и заполнению бланков. 

2.9. При работе с бланком в части регистрации учитель должен обеспечить одновременное окончание его заполнения всеми выпускниками в данной аудитории.

2.10. Ассистент должен в течение всей процедуры ККР находиться в назначенной аудитории (классе). 

2.11. При проведении ККР выпускники обязаны выполнять указания учителя. Запрещаются разговоры, вставание с мест. 

Учитель во время проведения ККР может отвечать на вопросы учащихся только относительно процедуры ее выполнения, а не по выполнению заданий.
Учащимся начальной школы во время контрольной работы запрещается пользоваться калькуляторами и мобильными телефонами.

2.12. По каждому предмету, а также общим учебным умениям выпускникам начальной школы будут предложены контрольные работы, состоящие из заданий в тестовой и нетестовой форме, и инструкции к ним.

2.13. Все ответы учащихся на тестовые и нетестовые задания фиксируются в самих бланках контрольных работ.

2.14. В том случае, если учащемуся недостаточно места для записи ответов нетестовых заданий, он может использовать любые свободные места страницы.
2.15. За 10 минут до истечения времени, отведенного на ККР, учитель в классе делает соответствующее объявление.

2.16. По истечении 45 минут выпускники должны сдать учителю бланки контрольных работ.

Если ученики выполнят работу ранее установленного срока, то учитель может принять материалы до окончания процедуры. При этом обучающиеся должны оставаться в аудитории и выполнять дополнительную работу, предусмотренную учителем вне процедуры ККР.
3. Обработка результатов ККР
3.1. ККР учащихся начальной школы по русскому языку и математике проверяются в день их проведения учителем и ассистентом в соответствии с требованиями инструкции по проверке ККР. 

ККР учащихся начальной школы по общим учебным умениям проверяются в течение двух дней после проведения учителем и ассистентом в соответствии с требованиями инструкции по проверке ККР. 
3.2. Матрица результатов выполнения ККР в электронном виде направляется ответственным за проведение ККР в образовательном учреждении в муниципальный орган управления образованием, после проведения трех ККР.
3.3. В Матрице результатов списки учеников по математике, русскому языку, общим учебным умениям должны полностью совпадать, фамилии учеников располагаться под одним и тем же порядковым номером, даже если ученик не присутствовал при проведении одной из работ. 
3.4. ККР учащихся и матрицы результатов в бумажном варианте остаются в образовательном учреждении.
3.5. Ответственный за проведение ККР от муниципального управления образованием  направляет все отчеты школ в ЦОКО.
3.6. По окончании обработки результатов краевых контрольных работ ЦОКО организует выборочный контроль качества проверки работ образовательными учреждениями, правильность заполнения матриц, с этой целью запрашивает у МОУО работы учащихся, матрицы результатов.
3.7. ЦОКО обрабатывает данные отчетов школ и направляет в МОУО информацию о результатах выполнения ККР.
3.8. По итогам проведения ККР ЦОКО проводит анализ результатов ККР и готовит аналитический отчет, который направляет в министерство образования и науки Красноярского края.
