Приложение 3
к приказу отдела образования  администрации Большеулуйского района
от 15.03.2017  №39
ПОРЯДОК «О ВЕДЕНИИ УЧЕТА НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ, НЕ ПОСЕЩАЮЩИХ ИЛИ СИТЕМАТИЧЕСКИ ПРОПУСКАЮЩИХ ПО НЕУВАЖИТЕЛЬНЫМ ПРИЧИНАМ УЧЕБНЫЕ ЗАНЯТИЯ В ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА»
1. Общие положения 
1.1. Порядок «О ведении учета несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Большеулуйского района» (далее - Порядок) разработан в соответствии с Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273  «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), Федеральным Законом от 24 июня 1999 г. № 120 – ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».
1.2. Постановке на ведомственный учет подлежат обучающиеся  общеобразовательных учреждений, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в  образовательных учреждениях, расположенных на территории Большеулуйского района, а именно: пропустившие в течение месяца более 20% учебного времени. При условии пропуска обучающимся более 30% учебного времени в течение месяца информация о данном обучающемся направляется в министерство образования Красноярского края в рамках ежемесячного мониторинга по учету обучающихся.
1.3. В отношении родителей (законных представителей), не уделяющих должного внимания воспитанию детей и получению ими образования, отделом образования администрации Большеулуйского района ведется работа с привлечением комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее – КДНиЗП) и подразделения по делам несовершеннолетних (далее – ПДН) для привлечения родителей к административной ответственности (ст.5.35 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ). 

В случае если родители (законные представители) не исполняют своих обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию несовершеннолетних и (или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними, общеобразовательное учреждение информирует  ПДН в письменном виде (пункт 1 ст.21 ФЗ-120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»).
1.4. Снятие обучающегося с ведомственного учета осуществляется по истечении 2 месяцев с момента постановки на учет при условии положительной динамики (отсутствуют пропуски учебных занятий).
2. Компетенция отдела образования по учёту обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Большеулуйского района
2.1. Ставит обучающихся на ведомственный учет по ходатайству образовательного учреждения с предоставлением в электронном виде карты учёта (приложение 1), акта обследования МБУ, информации о количестве пропущенных в течение месяца учебных дней и часов (при необходимости отделом образования могут запрашиваться другие документы).

2.2. Координирует работу образовательных организаций в отношении несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Большеулуйского района. 

2.3. Участвует в работе комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
2.4. Направляет в министерство образования Красноярского края ежемесячно информацию (мониторинг по учету обучающихся по форме (приложение 2)).
2.5. Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных».
3. Компетенция общеобразовательных учреждений 
по обеспечению учёта обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в  общеобразовательных учреждениях, 
расположенных на территории Большеулуйского района
4.1. На внутришкольный учет (занесение в школьный банк данных) ставится обучающийся приказом по школе  за неоднократные, систематические пропуски учебных занятий, а также за длительное непосещение учреждения без уважительной причины по ходатайству классного руководителя.

Решение о постановке на учет в образовательном учреждении принимается на заседании Совета профилактики.

4.2. На каждого несовершеннолетнего, систематически пропускающего или длительное время не посещающего учебные занятия в учреждении, классным руководителем (социальным педагогом) заводится карта «Учет несовершеннолетнего, не посещающего учебные занятия по неуважительной причине» (далее – карта учета) (приложение 1).    В карту учета заносятся сведения о несовершеннолетнем и условиях его проживания, об индивидуально-профилактической работе с несовершеннолетним, о мерах, принятых учреждением.
4.3.  Карта учёта дополняется следующими документами.

- Копия Приказа о постановке на учет.

- Акты обследования семьи.

- Характеристика учащегося, семьи. 

4.4.  Составляют план индивидуальной профилактической работы, который формируется на основании диагностических психолого-педагоги​ческих и социальных исследований выявления причин, способствующих постановке на учет в образовательном учреждении, психологических особенностей ребенка.

4.5. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также не посещающих и систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные  занятия, принимают меры по их воспитанию и получению ими общего образования. Осуществляют систематический контроль посещения занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, склонных к бродяжничеству и правонарушениям. 

4.6. Информируют КДНиЗП муниципального образования Большеулуйский район, отдел образования о детях, прекративших обучение.
4.7. Информируют отдел образования о случаях выявления детей, не получающих образование в нарушение закона ФЗ-273 «Об образовании в Российской Федерации». Общеобразовательные учреждения в конце каждого месяца (до 25 числа) направляют в отдел образования информацию о детях, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в  общеобразовательных учреждениях (по форме в приложении 2).

4.8. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных».
Приложение 1 к Положению
«О ведении учета несовершеннолетних, 

не посещающих или систематически пропускающих 

по неуважительным причинам учебные занятия 

в  общеобразовательных учреждениях,

 расположенных на территории

 Большеулуйского района»

Карта 

«Учет несовершеннолетнего, не посещающего учебные занятия по неуважительной причине»

__________________________________________________________________________

(полное наименование образовательного учреждения в соответствии с уставом)

(дата постановки на учет в образовательном учреждении)

(дата снятия с учёта, основание для снятия с учёта)

(дата постановки на учёт в отделе образования)

___________________________________________________________________________

(дата снятия с учёта в отделе образования, основание для снятия с учёта)

I. Сведения о несовершеннолетнем:
	1. Ф.И.О. (полностью)
	


	2. Дата рождения 

(число, месяц, год)
	


	3. В каком классе обучается
	
	
	
	


	4. В каком классе должен обучаться по возрасту
	
	
	


5.

	Систематически пропускает занятия
	Не посещает школу

	За отчетный период пропущено суммарно ________учебных _______ дней, ______________________ уроков

(указать количество)
	С какого времени не обучается
_____________________________

(дата последнего посещения занятий)

	Примечание: заполняется одна графа


7.
Причина непосещения (подчеркнуть или дополнить): трудности в обучении; повторный(ые) курс(ы) обучения; стойкая неуспеваемость; препятствие родителей (законных представителей); жестокое обращение в семье; находится в розыске; склонен к бродяжничеству; конфликт с родителями (законными представителями), одноклассниками, педагогами; переход из другой школы; не желает учиться; хочет (вынужден) работать, др.

8.
Перечислить в каких школах ранее обучался (населенный пункт, школа, класс):

________________________________________________________________ 

9. На учете в КДНиЗП несовершеннолетний/семья (подчеркнуть) _______________________________
                                                        

(дата постановки)
Основание постановки на учет в КДНиЗП ______________________________________________________
10.На учете в ПДН _____________________________________________________ 

(дата постановки)
Основание постановки на учет ПДН (подчеркнуть или написать): бродяжничество, употребление спиртных напитков, наркотических и психотропных веществ; условно осужден; антиобщественное поведение; драка и др.
III. Место проживания:

1. Адрес регистрации: ______________________________________________________________

(населенный пункт, улица, дом, квартира)

2.Адрес фактического проживания: ______________________________________________________
(населенный пункт, улица, дом, квартира)

З.Адрес последнего проживания (без места жительства) _______________________________________________________

IV. Условия проживания ребенка
1. Проживает (подчеркнуть или дописать):
с родителями; с матерью или отцом; с опекуном, попечителем; с отчимом, мачехой; в приемной семье; в государственном учреждении; с другими членами семьи; с посторонними людьми.

2. Социально-бытовые условия (подчеркнуть или дописать):
созданы благоприятные условия для проживания; нет условий для обучения и отдыха; квартира или ее часть сдается в наем.

V.Социальный статус семьи 

(подчеркнуть или дописать)
Малообеспеченная; многодетная; находящаяся в социально опасном положении; полная; неполная; родители в разводе; мать-одиночка; вдова/вдовец; вторичный брак матери/отца; беженцы, вынужденные переселенцы.

IV. Статус родителей 

(подчеркнуть или дописать)
Инвалиды (мать, отец); ограничены в правах (мать, отец); лишены родительских прав (мать-отец); безработные (мать, отец).
VI. Образ жизни родителей

 (подчеркнуть или дописать)
Злоупотребляют спиртными напитками (мать, отец); употребляют наркотические вещества (мать, отец); ведут антиобщественный образ жизни (мать, отец); уклоняются от воспитания детей (мать, отец); жестоко обращаются с детьми; состоят на учете в ОВД (мать, отец), состоят на учете в ОВД или в КДНиЗП (мать, отец); находится в местах лишения свободы (мать, отец, другие члены семьи); не справляются с воспитанием; ведут замкнутый образ жизни; ухаживают за больными родителями, детьми-инвалидами; много времени уделяют работе (мать, отец); не заботятся о ребенке (мать, отец).

VII. Количество детей в семье
 Дети до 18 лет ( ФИО, дата рождения, в каких учреждениях учится, воспитывается): ___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
VIII. Результаты работы образовательного учреждения 

 с несовершеннолетним, не посещающим 
учебные занятия по неуважительной причине
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
IX. Меры, принятые образовательным учреждением по состоянию на 25 число текущего месяца

(обращения школы в КДНиЗП, органы опеки и попечительства, в органы внутренних дел, органы здравоохранения, отдел образования, органы социальной защиты населения, прокуратуру)

Данная страница заполняется образовательным учреждением каждый отчетный период (25 число каждого месяца)

	Обращение школы 

(название организации, дата, исходящий номер)
	Ответ

(дата, исходящий номер)
	Краткое изложение о принятых мерах той организацией, в которую обратилась школа

	
	
	


Директор_______________________________________ ___________ /__________/ 
                  полное наименование образовательного учреждения          подпись              ФИО

                                        в соответствии с уставом

м.п.
 Приложение 2 к Положению

«О ведении учета несовершеннолетних, 

не посещающих или систематически пропускающих 

по неуважительным причинам учебные занятия 

в  общеобразовательных учреждениях,

 расположенных на территории

 Большеулуйского района»

Оперативная информация  за _________  20___/20___  учебного года

ОУ__________________________
Таблица 1
	Количество учащихся, отчисленных из образовательной организации (далее – ОО) в соответствии со статьей 43 Федерального Закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ, чел./из них, находящихся в СОП
	Количество учащихся, систематически пропускающих учебные занятия без уважительных причин (более 20 %), чел./из них, находящихся в СОП
	Количество учащихся, систематически пропускающих учебные занятия без уважительных причин (более 30 %), чел./из них, находящихся в СОП
	Количество учащихся, вступивших в конфликт с законом, в том числе совершивших, чел./ из них, находящихся в СОП

	
	
	
	преступления
	правонарушения
	общественно опасное деяние, (указываются только не подпадающие по возрасту под уголовную или административную ответственность)

	
	
	
	
	
	


Таблица 2

Сведения об учащихся, состоящих на профилактическом учете, охваченных занятостью
	Количество учащихся, состоящих на профилактическом учете, чел./ из них, находящихся в СОП
	Количество учащихся, состоящих на профилактическом учете, охваченных системой дополнительного образования, чел./ из них, находящихся в СОП

	всего
	в том числе в
	всего
	в том числе в

	
	ОО
	КДНиЗП
	ОВД
	
	ОО
	ОДО

	
	
	
	
	
	
	


Таблица 3
Список учащихся, отчисленных из ОО
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Класс
	Дата рождения
	ОО
	Место жительства
	СОП
	Причины отчисления

	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 4

Список учащихся, систематически пропускающих учебные занятия
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Класс
	Дата рождения
	ОО
	Место жительства
	СОП
	Меры предпринимаемые

МУО, ОО

	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 5

Список обучающихся, вступивших в конфликт с законом

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	класс
	ОО
	СОП
	Антиобщественное деяние (правонарушение, преступление)

	
	
	
	
	   
	
	


